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OTYETHOCTU B MyHULUMNANbHOM OO KETHOM [
yuypexneHuu cpegHen odweobpasoBaTtenbHOn Ne18 umeHu
Neposa Coeetckoro Coto3a UeaHa KoHcTaHTMHOBMYA BopoHuHa
r. CnaBsiHcka-Ha-KybaHu myHuuuMnanbHoro obpasoBaHus
CnaBsiHCKMW pauoH

1. Obwme nonoxeHus

1.1. Hacrosmuii Ilopsgox opranusauuu paboTel MO yYeTy H XpaHEHHIO
JOKYMEHTOB CTpOroii or4eTHocTH (Hanee — [lopsanok) ycranasinuBaeT TpeOOBaHHA
K OpraHM3alyy paboTsl [0 y4eTy UX PaHEHHIO JIOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH B
MyHULHUNIAIEHOM OROJKETHOM 001ieo0pa3oBaTelbHOM YUPEKIEHUH CpelHel
obureobpazoBarenbHON mKOIEI Nel8(manee - Yupexnenue).

1.2. Hacrosmmii Ilopsnox ycTaHaBIUBaeTCsi B COOTBETCTBHH CO CIEIYIOITHMH
HOPMaTUBHO-TIPaBOBBIMHU JOKYMEHTAMHU:

o @enepansHbIM 3aKoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-@3 «0O6 o006pazoBaHuu B
Poccutickoit ®enepanuny»,gacTtero 4 crateu 60,

o Ilpukaszom MuHucrepcTBa obpasoBanus U Hayku Poccuiickoit @emeparuu oOT
14.02.2014 Ne 115

«O6 yrBepxaenuu [lopsinka 3amonHeHHs, ydeTa W BBIJAYH AaTTECTATOB 00
OCHOBHOM OO0I1IeM U CpeTHEM

ob11eM 00pa3oBaHUM U HX TYOIHUKATOBY.

2. 3aKa3 u XxpaHeHue O6naHKOB AOKYMEHTOB CTPOroM OTYETHOCTU

2.1. 3aka3 u npuobpeTeHNe OIAaHKOB IOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH
OCYILECTBISAET Y YpeKICHHE

CaMOCTOSTEJILHO B COOTBETCTBUHU C KOIMYECTBOM BBIITYCKHHKOB 110 KaXKIOMY
YPOBHIO 00111€r0

obpaszoBaHus.

2.2.JlonyueHHble O1aHKK CTPOTOM OTUETHOCTH XPAHATCS B YUPEIKICHHH, KaK
JIOKYMEHTEI CTPOTOH

OTYETHOCTH.

2.3.Ilepenava nproOpeTeHHBIX YUpexkIeHHeM OIaHKOB B IPyTHE YUPEKICHU,
OCYILIECTBIISIOIIHE

0o0pa3oBaTeNIbHYIO 1eATENbHOCTD, HE JOITYCKaeTCs.

3. YueT 651aHKOB JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTHU

3.1. 14 y4era oxy4eHHBIX OJIaHKOB BEIETCS KHUIa — peecTp 1o popme B
COOTBETCTBHH ¢ | I[punoxeHuem

Nel x Hactosiemy Ilopsaaky.

3.2.JIMCcThI KHUTH - peecTpa IPOHYMEpPOBBIBAIOTCS, KHHUTA - PEecTp
TIPOITHYPOBEIBAETCSI, CKPETUISIETCS



[eYaThI0 YUPEXKICHUS C YKa3aHUEM KOJIMUECTBA JIMCTOB B KHUTE - PEECTPe U
XPaHUTCS KaK JTOKyMEHT

CTPOTOM OTYETHOCTH.

3.3.Ucnopuennsie 6JaHKK aTTECTATOB U NPHJIOKEHUH MOJJIeKAaT CIIUCAHUIO U
YHHUTOXKEHHIO 110 PEIIeHUI0

CO3/IaHHOM B Y4peXIeHHU IIOCTOSIHHOM KOMUCCHH 10 CITUCAHUIO Y YHHUTOXKEHHIO
0J1aHKOB JOKYMEHTOB

CTPOrO# OTYETHOCTH I10JI IIPE/ICEeIaTeIbCTBOM PYKOBOIUTENS Y UpeKIeHHUS.

4. PaboTa KOMUCCUM NO CMUCAHUIO U YHUYTOXEHUIO BnaHKkoB
AOKYMEeHTOB CTpOI"OIFI OTHYEeTHOCTHU

4.1.B cityyae ropuu 6raHKa KOMHCCHS COCTaBIIsIeT akT ¢ YKa3aHHeM HoMepa
HCIIOPYEHHOTO OJIaHKa U

IIPUYMH [TOPYH 18 3aMeHbl Ha apyroi 6mank ([Ipmnoxenne No2).

4.2. JIns ciicaHus ¥ yHHYTOXKEHHUS HCIIOPYEHHBIX OJaHKOB JOKYMEHTOB CTPOT O
OTYETHOCTH KOMUCCHS

COCTAaBJISIET aKT, B KOTOPOM YKa3bIBalOTCS KOIMYECTBO (UHUCIIOM U MIPOIIHCHIO) U
HOMEpa YHUYTOKAEMBIX

OJIaHKOB aTTECTaTOB U NIPUIOKEHUH B cOOTBeTCTBHHU ¢ IIpusoskenuem No3.
Howmepa ucniopueHHBIX

TUTYJIOB aTTECTATOB BBIPE3aIOTCS M HAKJIEUBAIOTCS Ha OT/EIbHBIN JIUCT OyMaru,
KOTOPBIN MpuiaraeTcs K

nanHoMy akty (IIpunoxenue Ne4). AKT ¥ HOMepa HCIIOPYEHHEBIX THTYIIOB
XPaHATCS B YUPEKICHUH.

4.3. biiaHKH HUCIIOPYEHHBIX JOKYMEHTOB Iepe/l YHUYTOXKEHUEM CBEPSAIOTCS C
3aIlMCSMU B aKTe U

[IOJIHOCTBIO YHHUTOXKAIOTCS IIyTEM COXIKEHMUS,
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